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ОБЩИНА   ПОРДИМ   -   ОБЛАСТ   ПЛЕВЕН

                                  5898 гр. Пордим, ул. „Иван Божинов”№1, тел. 06513/22-17, 20-26; факс: 06513/22-16,

                                                                                                    e-mail: obshtina_pordim@abv.bg; www.pordim.bg

ОДОБРЯВАМ:

ИВАН ТОТЕВ
За Кмет на община Пордим

съгласно Заповед №421/23.11.2012г.
на кмета на община Пордим
Д О К У М Е Н Т А Ц И Я

за участие в 

процедура с предмет

“Доставка на канцеларски материали и консумативи за офис техника за нуждите на общинска администрация гр. Пордим, ДДМУИ „Дъга”- с. Згалево, ДДЛРГ „Младен Антонов” с. Тотлебен, кметства, социални патронажи и детски заведения на територията на община Пордим, през 2013 година”
по реда на чл.14, ал.4, т.2 от ЗОП

гр.Пордим, 2012 г.

С Ъ Д Ъ Р Ж А Н И Е
· УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА;

· АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ ЗА УЧАСТНИКА - ПРИЛОЖЕНИЕ №1;

· ОБРАЗЕЦ НА ДЕКЛАРАЦИЯ ПО ЧЛ.47, АЛ.1 ОТ ЗОП - ПРИЛОЖЕНИЕ №2;

· ОБРАЗЕЦ НА ДЕКЛАРАЦИЯ ПО ЧЛ.47, АЛ.2 ОТ ЗОП - ПРИЛОЖЕНИЕ №3;

· ОБРАЗЕЦ НА ДЕКЛАРАЦИЯ ПО ЧЛ.47, АЛ.5 ОТ ЗОП - ПРИЛОЖЕНИЕ №4;

· ОБРАЗЕЦ НА ДЕКЛАРАЦИЯ ПО ЧЛ.47, АЛ.1, АЛ.2, Т. 2 И 3 И АЛ. 5 ОТ ЗОП - ПРИЛОЖЕНИЕ №5;

· ОБРАЗЕЦ НА ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ НА ПОДИЗПЪЛНИТЕЛИ – ПРИЛОЖЕНИЕ №6;

· ОБРАЗЕЦ НА ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА СЪГЛАСИЕ ЗА УЧАСТИЕ КАТО ПОДИЗПЪЛНИТЕЛ – ПРИЛОЖЕНИЕ №7;

· ОБРАЗЕЦ НА ДЕКЛАРАЦИЯ ПО ЧЛ.51, АЛ.1, Т.1 ОТ ЗОП - ПРИЛОЖЕНИЕ № 8;

· ОБРАЗЕЦ НА ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА ЗАПОЗНАВАНЕ С УСЛОВИЯТА НА ПОРЪЧКАТА - ПРИЛОЖЕНИЕ № 9;

· ПРОЕКТ НА ДОГОВОР - ПРИЛОЖЕНИЕ №10;

· ОБРАЗЕЦ НА ДЕКЛАРАЦИЯ ЗА ПРИЕМАНЕ НА УСЛОВИЯТА НА ПРОЕКТОДОГОВОРА – ПРИЛОЖЕНИЕ №11;

· ОБРАЗЕЦ НА ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОСТАВКИТЕ – ПРИЛОЖЕНИЕ №12;

· ОБРАЗЕЦ НА ЦЕНОВА ОФЕРТА - ПРИЛОЖЕНИЕ №13;
УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
І. ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ

Прогнозната стойност на поръчката е 16 700,00 лв. без ДДС, или 20 040,00 лв. с ДДС и транспорт за сметка на доставчика, като Възложителя определя допълнително необходимия брой артикули според нуждите на администрацията. 
1.1. Редът и условията, при които ще се определи изпълнител на обществената поръчка са съгласно чл.14, ал.4, т.2 и Глава осма „а" на Закона за обществените поръчки.

1.2. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.

1.3. Всички разходи по изготвяне и подаване на офертите са за сметка на участниците.

1.4. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.
1.5. Всеки участник има право да представи само една оферта.

1.6. Участниците са длъжни да съблюдават сроковете и условията, посочени в Публичната покана.

1.7. Участниците следва да представят задължителните документи по образец посочени в Указанията за участие във възлагане на обществена поръчка с публична покана по реда на чл.14, ал.4, т.2 и Глава Осем „а" от Закона за обществените поръчки, публикувани на  сайта на община Пордим www.pordim.bg
1.8. Валидността на офертата трябва да бъде минимум 60 /шестдесет/ календарни дни от датата на нейното подаване.

1.9. Срокът за изпълнение на поръчката е от 01.01.2013 г. до 31.12.2013 г.
1.10. Плащанията се извършват чрез платежно нареждане, като за всяко плащане Изпълнителя издава фактура.
1.11. Критерият, по който ще се определи изпълнител на настоящата процедура е „най-ниска цена”. Всички оферти, които отговарят на изискванията на настоящата покана, ще бъдат разгледани и класирани. При еднакви стойности на офертите ще бъдe взет под внимание срока на доставка. Участниците, или техни упълномощени представители, могат да присъстват на всички етапи от работата на комисията. 
ІІ. ОПИСАНИЕ НА ОбектА на обществената поръчка 
“Доставка на канцеларски материали и консумативи за офис техника за нуждите на общинска администрация гр. Пордим, ДДМУИ „Дъга”- с. Згалево, ДДЛРГ „Младен Антонов” с. Тотлебен, кметства, социални патронажи и детски заведения на територията на община Пордим, през 2013 година”.
Доставките ще се извършват най – малко 2 пъти в месеца по предварителна заявка и при график, определен в договора от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 
ІІІ. МЯСТО ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
Община Пордим, гр. Пордим, ул. „Иван Божинов” №1. 

ІV. Изисквания към офертите
1. В своята Оферта Участникът трябва да приложи следните документи:

1.1. Административни сведения за участника – Приложение №1;
1.2. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал.1 от ЗОП /Приложение №2/;

1.3. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал.2 от ЗОП /Приложение №3/;

1.4. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал.5 от ЗОП /Приложение №4/;

1.5. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал.1, ал.2, т.2 и 3 и ал.5 от ЗОП /Приложение №5/;
1.6. Декларация за участие на подизпълнители /Приложение №6/;

1.7. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител /Приложение №7/; 

1.8. Декларация по чл.51, ал.1, т.1 от ЗОП - Приложение № 8;

1.9. Декларация за запознаване с условията на обществената поръчка - Приложение № 9;

1.10.Декларация за приемане на условията на проектодоговора /Приложение №11/;

1.11. Образец на техническо предложение за изпълнение на обществена поръчка - Приложение №12;
1.12. Удостоверение за вписване в търговския регистър по реда на Закона за търговския регистър, доказващо че кандидата не е обявен в ликвидация или несъстоятелност. Документът трябва да е с дата на издаване не повече от 30 дни към датата на подаване на офертата;

Заверено копие на документ за регистрация или декларация, съдържаща Единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът се представя и в официален превод на български език. Ако участникът е обединение документите се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. Участникът прилага удостоверение за актуално състояние, само в случай че не е представил ЕИК.
1.13. Ценова оферта, изготвена съгласно приложен образец /Приложение №13/ и спецификация към нея;

2. Изисквания към оформянето на офертата:

2.1. Всички документи към офертата следва да бъдат представени в оригинал или да са заверени, когато са ксерокопия, с гриф „Вярно с оригинала", свеж печат и подпис на лицето, представляващ участника.

2.2. Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции, назовани в регистрацията или удостоверението за актуално състояние и/или упълномощени за това лица, за което се изисква представяне на нотариално заверено пълномощно за изпълнение на такива функции. 

2.3. Офертата се подава на български език.

2.4. В офертата и приложените документи не се допуска никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако са заверени с подписа на лице с представителни функции и печат.

V. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1. Не може да участва кандидат, за който е налице някое от обстоятелствата посочени в чл. 47, ал.1, ал.2 и ал.5 от ЗОП.

2. Участниците са длъжни да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47 ал. 1, 2 и 5 от ЗОП в деня, следващ деня на настъпването им. 
3. От участие се отстранява кандидат, който не е представил някои от изискваните от Възложителя документи, или не отговаря на някое от поставените от Възложителя условия.
VІ. ОКОМПЛЕКТОВАНЕ И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА
Офертата се състои от две части:

· Плик № 1 с надпис „Документи за подбор и предложение за изпълнение на поръчката” – съдържа документите от т.1.1 до т.1.13
· Плик № 2 с надпис „ Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника – Приложение № 13.
Извън плика с надпис „Предлагана цена ” не трябва да е посочена никаква информация относно цената;
Двата плика се запечатват в един общ непрозрачен плик, като в горния десен ъгъл се изписва:
Община Пордим, Област Плевен

ул. „Иван Божинов № 1, п.к.5898

Информационен център при Община Пордим

            Тел. 06513 22 17 , 065 13 21 21; факс 065 13 22 16
ОФЕРТА 

за участие в процедура за доставка 

по чл.14, ал.4, т.2 от ЗОП за възлагане на обществена поръчка чрез публична покана /глава 8”а” от ЗОП/ с предмет: 

“Доставка на канцеларски материали и консумативи за офис техника за нуждите на общинска администрация гр. Пордим, ДДМУИ „Дъга”- с. Згалево, ДДЛРГ „Младен Антонов” с. Тотлебен, кметства, социални патронажи и детски заведения на територията на община Пордим, през 2013 година”
В долния ляв ъгъл на плика се посочват наименование, адрес за кореспонденция на участника телефон и по възможност факс и/или е-mail;
Върху плика не се поставят никакви други обозначения и не се полагат никакви други  фирмени печати и знаци;
При приемане на офертата върху плика се отбелязва поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на преносителя се издава документ.
 Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в не запечатан, или плик с нарушена цялост.
Офертата трябва да бъде представена до 12.00 часа на 12.12.2012г. в запечатан, непрозрачен плик, лично или по пощата, на адрес: гр. Пордим, ул.”Иван Божинов” № 1, Информационен център. До изтичане на срока за получаване на оферти, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си. Оттеглянето на офертата прекратява по - нататъшното участие на участника в процедурата. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст „Допълнение/Промяна на оферта (с входящ номер)”.

Подадените оферти ще бъдат отворени и оценени на 12.12.2012г. от 14,00 ч. 
VІІ. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯМВАНЕ И КЛАСИРАНЕ 
            Разглеждането и оценяването на офертите се извършва от комисия, назначена със заповед на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. Комисията разглежда, оценява и класира офертите на участниците, съобразно обявените от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ условия.
Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите.Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на възложителя за утвърждаване, с което комисията приключва своята работа.

VІІІ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
         
Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител на поръчката.
Договорът за обществена поръчка се сключва в пълно съответствие с проекта на договор, представен в документацията и включва задължително всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител. 
Възложителят няма право да сключи договор преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на участниците за решението за определяне на изпълнител.


При подписване на договора за възлагане на поръчката участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи от компетентните органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал.1, т.1-3 и ал. 2 от ЗОП. Определеният за изпълнител участник при подписване на договора представя и гаранция за изпълнение на поръчката в размер на 3% от стойността на договора без ДДС.
По неуредените въпроси от настоящата документация ще се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки.
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